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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»

При предоставлении муниципальной услуги через 

МКУ «МФЦ» 

Паспорт административных процедур и административных действий муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»

	№
	Административная процедура
	Сроки

	1
	2
	3

	1.
	Прием и регистрация документов
	Максимальный срок - 4 рабочих дня

	1.1
	Специалист МКУ «МФЦ» регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и передает заявление в администрацию Курчанского сельского поселения Темрюкского района.
	1 рабочий день

	1.2
	Специалист администрации регистрирует заявление и направляет его главе Курчанского сельского поселения Темрюкского района на резолюцию
	1 рабочий день

	1.3
	Специалист администрации передает заявление с резолюцией главы начальнику отдела градостроительства, землеустройства и управления муниципальной собственностью администрации поселения
	1 рабочий день

	1.4
	Начальник отдела ГЗУМС отписывает заявление в работу специалисту отдела
	1 рабочий день

	2.
	Рассмотрение представленных документов и подготовка постановления администрации о присвоении, изменении адреса или решения об аннулирования адреса
	Максимальный срок – 14 рабочих дней

	2.1
	Специалист отдела анализирует представленный пакет документов, подготавливает запросы в соответствующие органы, анализирует результаты запросов, при необходимости проводит осмотр объекта адресности 
	5 рабочих дней

	2.2
	В случае отсутствия в органах межведомственного взаимодействия документа и (или) информации, необходимой для оказания муниципальной услуги или в случае выявления несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства, специалист отдела готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	2 рабочих дня

	2.3
	Анализ полученных в порядке межведомственного взаимодействия документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, определение возможности присвоения, изменения или аннулирования адреса
	4 рабочих дня

	2.4
	Подготовка проекта постановления администрации поселения о присвоении, изменении адреса, решения об аннулировании адреса или решения об отказе в таком присвоении или аннулировании
	3 рабочих дня

	3. 
	Выдача постановления администрации поселения о присвоении, изменении адреса, решения об аннулировании адреса или решения об отказе в таком присвоении или аннулировании
	Максимальный срок – 2 рабочих дня

	1
	2
	3

	3.1
	Передача специалистом отдела постановления администрации поселения о присвоении, изменении адреса, решения об аннулировании адреса или решения об отказе в таком присвоении или аннулировании в МКУ «МФЦ» 
	1 рабочий день

	3.2
	Выдача специалистом МКУ «МФЦ» постановления администрации поселения о присвоении, изменении адреса, решения об аннулировании адреса или решения об отказе в таком присвоении или аннулировании одним из способов, указанных в заявлении
	1 рабочий день


	4.
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
	20 рабочих дней


Начальник отдела градостроительства, землеустройства

 и управления муниципальной собственностью 

администрации Курчанского сельского поселения 

Темрюкского района                                                                             О.П.Мацакова
